
 

 

Verbandsgemeinde Droyßiger-Zeitzer Forst 

Der Verbandsgemeindebürgermeister 
Zeitzer Straße 15 

06722 Droyßig 

  

Ausschreibung der Stelle einer Leiterin des Hortes 

 

Die Verbandsgemeinde Droyßiger-Zeitzer Forst sucht zum  frühestmöglichen Zeit-

punkt eine 

 

 Leiterin für den Hort Kretzschau.  

 

Die Stelle ist befristet für zwei Jahre zu besetzen.  

 

Der Hort umfasst die Betreuung von Kindern im Alter vom Beginn der Schul-

pflicht bis zur Versetzung in den 7. Schuljahrgang in der Einrichtung Haupt-

straße 36 in Kretzschau. Die Einrichtung hat eine Gesamtkapazität von 80 Plät-

zen. 

 

Die Einstellung erfolgt mit 35 Wochenstunden. Sie umfasst 15 Leitungs- und 20 Kon-

taktstunden. 

Das Entgelt richtet sich nach Anlage 1 Entgeltordnung (VKA) zum TVöD Nr. XXIV. 

Die Eingruppierung wird jährlich überprüft und richtet sich nach der für den Zeitraum 

Oktober – Dezember des Vorjahres ermittelten durchschnittlichen Kinderzahl. 

Nach der derzeit ermittelten Zahl der zu betreuenden Kinder würde eine Eingruppie-

rung in Entgeltgruppe S 15  erfolgen. 

 

Aufgaben: 
Erzieherteam 

- kontinuierliche und fachliche Anleitung  

- Festlegung von Zielvereinbarungen 

- Reflektion des Ist-Standes 

Eltern 

- Elterngespräche bei Neuaufnahme eines Kindes 

- Einbeziehung bei der Vorbereitung von Aktivitäten und Projekten 

- Gespräche und Hinweise zur Entwicklung des Kindes 

- Elternversammlungen 

Träger 

- Informations- und Beratungsgespräche, die personelle, organisatorische und pädagogischen 

Belange der KITA betreffen 

Kuratorium 

- Mitwirkung bei Entscheidungen und Bekanntgabe der Ergebnisse 

Grundschule bzw. Grundschulen 

- Zusammenarbeit beim Übergang von KITA zur Grundschule und im Rahmen der Hortbetreu-

ung 

Institutionen, Einrichtungen und Vereine im sozialen Umfeld 

- Gewinnung von Sponsoren 



 

 

- Gestaltung gemeinsamer Veranstaltungen 

Sicherung des erforderlichen Personaleinsatzes 

- Erarbeitung der Dienstpläne unter Berücksichtigung der Urlaubs-, Krankheits- und Fortbil-

dungsvertretung 

Erarbeitung, Umsetzung und Fortschreibung der Konzeption 

Begleitung des Qualitätsmanagementsystems 

Überwachung der Einhaltung der Rechtsvorschriften 

Objektverantwortung 

Öffentlichkeitsarbeit 

Vertretung anderer Hortleitungen 

 

Voraussetzungen: 
- Abschluss als pädagogische Fachkraft gemäß § 21 Abs. 3 des KiFöG LSA 

- eine der Funktion angemessene Qualifikation (Leitungskompetenzlehrgang o.ä.) 

 

Anforderungen: 
- Berufserfahrung im Bereich Kita-Leitungstätigkeit  

- selbständige präzise Arbeitsweise, Belastbarkeit, Führungskompetenz, Durchsetzungs- 

 vermögen und ein reflektierter kooperativer Führungsstil sollten in dieser Funktion 

 eine Selbstverständlichkeit sein 

- erforderlich ist ein sicheres Auftreten in der Kindereinrichtung und der Öffentlichkeit 

- Organisationsfähigkeit und Verhandlungsgeschick 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen werden bis 15.01.2026 unter dem  

Kennwort „Bewerbung Hort-Leiterin Kretzschau“ an die 

    

  Verbandsgemeinde Droyßiger-Zeitzer Forst 

  Stabsbereich Bürgermeister, SG Personal 

  Zeitzer Straße 15 

  06722 Droyßig 

 

erbeten.  

     

 

gez. Kraneis 

Verbandsgemeinde- 

bürgermeister 

 

 


